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المقدمة

تهــدف هــذه اللائحــة إلى ضبــط كافــة المســتويات التنظيميــة في جمعيــة ارتقــاء التعليميــة، 
وتحديــد الصلاحيــات الإداريــة والماليــة، حيــث قســمت الصلاحيــات إلى مســتويات عديــدة والــي 
ــذه  ــت ه ــد رتب ــية، وق ــة ومؤسس ــس منهجي ــى أس ــرارات عل ــاذ الق ــان اتخ ــا في ضم ــهم بمجمله تس
ــكل  ــبُ ل ــف ُمقتض ــي تعري ــا يل ــا، وفيم ــة كل صلاحيــة وفاعليته ــب أولوي ــى حس ــات عل الصلاحي

ــق الآتي: ــا وف ــتوى منه مس

يعِد:
يعــد صاحــب هــذه الصلاحيــة الوثائــق والمســتن�دات والأوراق المطلوبــة إن لــزم 

الأمــر وذلــك بنــ�اء علــى طلــب مــن صاحــب الصلاحيــة الــذي يليــه.

يقترح:
يت�أكــد صاحــب هــذه الصلاحيــة مــن مــدى صحــة البي�انــات والوثائــق المرفقــة 
مــع الطلــب، ومــن ثــم يعــد المقــترح المناســب مــع ضــرورة شــرح كافــة أبعــاده في 

حــال طلبهــا مــن صاحــب الصلاحيــة الأعلــى.

يوصي:
يت�أكــد صاحــب هــذه الصلاحيــة مــن مــدى موثوقيــة الاقــتراح المرفــوع إليــه، 
ــك في  ــرورة تبريــر ذل ــع ض ــه م ــه أو رفض ــ�ه علي ــع توصيت ــك يرف ــى ذل ــ�اءً عل وبن

ــى. ــة الأعل ــب الصلاحي ــن صاح ــب م ــال الطل ح

يعتمد:
يت�أكــد صاحــب هــذه الصلاحيــة من اســتيفاء مشــروع القــرار كافــة الإجراءات 
اللازمــة، بالإضافــة إلى التأكــد مــن مــدى صحــة مــا رافقــه مــن حيثيــ�ات، ومــن 

ثــم إجازتــه واعتمــاده بنــ�اءً علــى ذلــك.
ينفذ/ 

يشرف على 
التنفيذ:

صاحــب هــذه الصلاحيــة هــو الشــخص المعــي بتنفيــذ القــرار حســب مــا هــو 
مقــرر في لائحــة السياســات والإجــراءات الخاصــة بالجمعيــة

وفي الجدول التالي بي�ان المقصود بالألفاظ والعبارات الواردة في اللائحة:

المقصودالمسمى

وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةالوزارة
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اللائحة 
اللائحة الأساسية للجمعية الموافق عليها من وزارة تنمية الموارد البشريةالأساسية

الجمعية 
العمومية

وغــر  العاديــة،  العموميــة  الجمعيــة  وتشــمل  الجمعيــة،  في  جهــاز  أعلــى 
العاديــة.

مجلس إدارة الجمعيةمجلس الإدارة

رئيس مجلس الإدارة أو نائب�هرئاسة المجلس

عضو مجلس الإدارة المنوط به الإشراف المالي على الجمعيةالمشرف المالي

المدير التنفيذي للجمعيةالمدير التنفيذي

مدير إدارة الخدمات في الجمعيةمدير الخدمات

المدير المالي في الجمعيةالمدير المالي

أولا/ أحكام عامة

ميةةص)1(: سريان العمل باللائحة والتعديل عليها:
يب�دأ العمل بهذه اللائحة من تاريخ اعتمادها من مجلس الإدارة.-  
ــراً -   ــة تفس ــاب الصلاحي ــن أصح ــدر م ــي تص ــرارات ال ــات والق ــة والتعليم ــر الأنظم تعت

لهــذه اللائحــة جــزءاً متممــاً لهــا.
ــر -   ــاً لتغ ــا وفق ــا وتحديثه ــم تنقيحه ــم ويت ــكل منتظ ــات بش ــة الصلاحي ــة لائح ــم مراجع تت

ــس الإدارة. ــن مجل ــرار م ــة بق ــروف الجمعي ظ
لا يجــوز تعديــل أو إبطــال أو حــذف أو إضافــة أي مــواد أو بنــود في هــذه اللائحــة إلا بموافقــة -  

الإدارة. مجلس 
ميةةص)2(: مسؤولية ممارسة الصلاحيات:

ــل -   ــر العم ــم س ــة لتنظي ــا أداة فعال ــكل في مجموعه ــة تش ــات المرفق ــداول الصلاحي إن ج
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وتضــع حــدوداً للســلطات وتدرجهــا، ويجــب علــى كافــة المســؤولين في الجمعيــة الالــزام 
بهــذه الصلاحيــات علــى مختلــف مســتوياتهم الوظيفيــة.

ترتبــط الصلاحيــات المرفقــة بشــكل مطلــق ومباشــر بالوظائــف ولا يجــوز ممارســتها إلا -  
مــن قبــل الأشــخاص المعينــين رســمياً في هــذه الوظائــف أو مــن يتــم تفويضهــم.

الصلاحيــات -   اســتخدام  في  المســؤولية  كامــل  الأصلــي  الصلاحيــة  صاحــب  يتحمــل 
لــه. الممنوحــة 

يتــم إثبــ�ات ممارســة الصلاحيــة بالتوقيــع الكامــل وليــس بالتأشــر، بالإضافــة إلى وجــوب -  
اقــتران التوقيــع بالاســم الكامــل لصاحبــه ولقــب وظيفتــه وتاريــخ التوقيــع.

ميةةص)3(: العلاقة بين الصلاحيات والمسؤوليات

إن كل مســؤولية تتطلــب تخويــل الصلاحيــة المناســبة للمســؤول لتمكينــ�ه مــن القيــام بهــا، وكل 
صلاحيــة تعــي تحميــل هــذا المســؤول المســؤولية لممارســة هــذه الصلاحيــة علــى الوجــه الصحيــح، 
وانطلاقــاً مــن هــذا المبــدأ فــإن جــداول الصلاحيــات توضــح بطريقــة مباشــرة أو غــر مباشــرة هــذه 

المســؤوليات والصلاحيــات.

ميةةص)4(: الحدود العامة لممارسة الصلاحيات

لا يحــق لصاحــب الصلاحيــة اســتخدام الصلاحيــات المخولــة لــه بمقتــى هــذه اللائحــة -  
خــارج نطــاق اختصاصــه أو عملــه الرســي أو لمنفعــة شــخصية.

لا يجــوز فصــل أي بنــ�د مــن بنــود الاتفــاق إلى جزأيــن أو أكــر بحيــث يتجــاوز مجمــوع هــذه -  
الأجــزاء حــد الصلاحيــة الــي يتمتــع بهــا صاحــب هــذه الصلاحيــة، وفي مثــل هــذه الأحوال 

يجــب الحصــول علــى موافقــة الجهــة ذات الصلاحيــة الأعلــى.

ــة -   ــات الممنوح ــب الصلاحي ــرارات بموج ــاذ الق ــد اتخ ــة عن ــب الصلاحي ــى صاح ــب عل يج
ــص  ــي ين ــرى ال ــط الأخ ــراءات والضواب ــد والإج ــروط والقواع ــتيفاء الش ــن اس ــد م التأك

ــة. ــات الداخلي ــوائح والتعليم ــات والل ــة والسياس ــام الجمعي ــا نظ عليه

ــة الســنوية المعتمــدة، مــا لــم يصــرح بغــر -   ــواردة مرتبــط بالموازن مباشــرة الصلاحيــات ال
ذلــك.
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ميةةص)5(: تفويض الصلاحيات:

يجوز لأصحاب الصلاحية تفويض بعض صلاحياتهم حسب القواعد التالية:

يجوز أن يكون التفويض بشكل جزئي أو وقي للمستويات الوظيفية التالية.-  

يجب أن يكون التفويض بشكل مكتوب.-  

يجب أن يبين في التفويض مدة التفويض الزمني�ة.-  

يجب أن يتم إخطار جميع الجهات ذات العلاقة بالتفويض.-  

كل -   أو  بعــض  ســحب  صلاحياتــه  فــوض  الــذي  الأصلــي  الصلاحيــة  لصاحــب  يحــق 
ـرى ذلــك. يـ الــي فوضهــا حينمــا  الصلاحيــات 

في الحــالات الطارئــة وحــالات المــرض والغيــاب أو عــدم وجــود الشــخص المفــوض لأي -  
ســبب، فــإن الصلاحيــة المفوضــة تعــود إلى صاحــب الصلاحيــة الأصلــي.
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ثانيًا/ الصلاحيات

السياسة العامة والنظم واللوائح الداخلية

ححتنفاذ/اعتمداوصياقترحاعدالصلاحيات                  العناصر
مللوظيا

حادارصإقرحئصححلإللصحلأسيسال
حلجمعالصمجلسصح ةحئةححتنفاذي

ححعمومال

إضيفلصألصإحغيءصأنشطلصفيصححلإللص
حلأسيسالصحلجمعال

حادارص
حلجمعالصمجلسصح ةحئةححتنفاذي

ححعمومال

حلجمعالصححعمومالتعاينصمحيسبصقينونيصلتحدادصأتعيبه

حلجمعالصححعمومالمجلسصح ةحئةحقترححصحدندميجصمعصجمعاياصأخرى

حلجمعالصححعمومالمجلسصح ةحئةالصحلجمعالصحختايئاًي

تيفالصحلجمعالصعندصالهيصلتعاينص
حلجمعالصححعمومالمجلسصح ةحئةحايفيصلتحدادصأتعيبه

مجلسصح ةحئةحادارصححتنفاذيإقرحئصلتعدالصحلهاكلصححتنظامي

إقرحئصلتعدالصححلوحإحصححتنظامالص
مجلسصح ةحئةحادارصححتنفاذيلححتنفاذالصلححسايسياصلحاوحثاق

مجلسصح ةحئةحادارصححتنفاذيإضيفلصألصإحغيءصفرلع

حاوحفقلصعلىصنسخصألصتدحللصححوثيإقص
حادارصححتنفاذيحادارصحايليلححعقوةصلحاستندحاصذحاصحلأهمالصحايحال

حستثميئصأموحلصحلجمعالصفيصمجيداص
شرعالصمأمونلصلمنصذحكصححدخولصفيص
تأساسصححشركياصلحدكتتيبصفاهيصلإنشيءص

حلألقيف
حاشرفصحادارص

حايليص
مجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

مرحجعلصححنظيمصحلحيسوبيصلححتأكدصمنصمدىص
حادارصحادارصحايليحالإملصحعملالصححضبطصحايلي

ححتنفاذي
حاشرفص
حايلي

حارحجعصحعتميةصأنظملصحارحجعلصلححرقيبلصححدحخلال
ححدحخلي

حادارص
مجلسصح ةحئةححتنفاذي
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الخطط والتقارير

ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححيلااياصصصصصححعنيصر

حاازحنالصلحلحسيبياص
حادارصحادارصحايليحلختيمالصبيلجمعال

حلجمعالصمجلسصح ةحئةححتنفاذي
ححعمومال

حادارصح ةحئةصحاعنالحلخطلصحدسترحتاجال
مجلسصح ةحئةئإيسلصحاجلسححتنفاذي

حادارصح ةحئةصحاعنالحلخططصححسنوال
مجلسصح ةحئةئإيسلصحاجلسححتنفاذي

حادارصحاوحزنلصححتقدارالص
حلجمعالصمجلسصح ةحئةحاشرفصحايليححتنفاذي

ححعمومال

حادارصحادارصحايليححتدفقياصححنقدال
مجلسصح ةحئةحاشرفصحايليححتنفاذي

ححتقرارصححسنويصحلأةحءص
حادارصح ةحئةصحاعنالح سترحتاجيصحلجمعال

ححتنفاذي
حادارص
مجلسصح ةحئةححتنفاذي

حادارصح ةحئةصحاعنالح ةحئةصحاعنالح ةحئةصحاعنالححتقيئارصححشهرال
ححتنفاذي

حعتميةصتقاامصحلأةحءص
ححوظافي

ححرإاسص
مدارصمدارصح ةحئةحابيشر

حلخدمياص
حادارص
ححتنفاذي



دإللصححيلااياصحايحالصلح ةحئال

7

فتح الحسابات المصرفية والتوقيع على الشيكات والمسيرات

ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححيلااياصصصصصححعنيصر

فتحصاسيبصميرفيصلإئسيلص
ححنميذجصححتوقاعص/صإقفيلص

حلحسيبصحايرفي
ح ةحئةص
حاعنال

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

حدطلعصعلىصحلحسيبياص
ححبنكالصلكشوفصحلحسيبيا

حاليسبص–صحادارصحايليص–صحادارصححتنفاذيص–صحاشرفصحايليص
–صمجلسصح ةحئة.

يحقصلهمصحدطلعصعلىصحلحسيبياصححبنكالصلكشوفيتهيص
اسبصميصتقتضاهصميلللصححعمل

صلاالصححتوقاعصعلىص
مدارصحادارصحايليمسيرحاصححرلحتب

حلخدميا
حادارص
حاشرفصحايليححتنفاذي

حعتميةصتحوالصئلحتبص
حاوظفينصعبرصحلحسيبياص

ححبنكال
مدارصحادارصحايلي

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس+ص
حاشرفصحايلي

تحوالصمبيحغصححعقوةصحاؤقتلص
مدارصحادارصحايليلحاكيفآاصحايحال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس+ص
حاشرفصحايلي

تحوالصححعهدصلحابيحغص
مدارصحادارصحايليحاستلقلصحلأخرى

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس+ص
حاشرفصحايلي

مدارصحادارصحايليكتيبلصلصرفصححشاكيا
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس+ص
حاشرفصحايلي

تحراكصحلأموحلصمنصاسيبص
حاشرفصحايليصألصئإيسلصحادارصححتنفاذيميرفيصلآخرصتيبعصحلجمعال

حاجلس
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التسويات المالية والتصرف في المواد أو الأصول )من غير العقارات(
ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصص

ححعنيصر
ملاظيااعتمداوصياقترحاعد

حادارصححتنفاذيحادارصحايليتشكالصحاتايطيصحلجمعال
مجلسص
ح ةحئة

ححتبرعـياصلححوصيايص
لحاسيعدحاصغيرصحاقادة

حاشرفصحايليحادارصححتنفاذي
ئإيسلص
حاجلس

تسوالصعجزص)فيإض(صفيص
جرةصححيندلقصاتىصمبلغص

)10(صآدفصئايلص
حادارصحايلي

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي

تسوالصعجزص)فيإض(صفيص
جرةصححيندلقصبأكثرصمنص
)10(صآدفصئايلصلاتىص

)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
ئإيسلص
حاجلس

تسوالصعجزص)فيإض(صفيص
جرةصححيندلقصبأكثرصمنص

)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
مجلسص
ح ةحئة

إعدحمصاقوقصميحالص
مشكوكصفيصتحيالهيصاتىص
مبلغص)10(صآدفصئايل

ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي

حعدحمصاقوقصميحالص
مشكوكصفيصتحيالهيصبأكثرص
منص)10(صآدفصئايلصلاتىص

)20(صأحفصئايل

حادارصحايلي
حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
ئإيسلص
حاجلس

حعدحمصاقوقصميحالص
مشكوكصفيصتحيالهيصبأكثرص

منص)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
مجلسص
ح ةحئة
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التسويات المالية والتصرف في المواد أو الأصول )من غير العقارات(
ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصص

ححعنيصر
ملاظيااعتمداوصياقترحاعد

إزححلصألصباعصحلأصولصقبلص
حدستهلكصبقاملصحلأصلص
قبلصحدستهلكصاتىص)10(ص

آدفصئايل

حادارصحايلي
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي

إزححلصألصباعصحلأصولصقبلص
حدستهلكصبقاملصحلأصلص
قبلصحدستهلكصبأكثرصمنص
)10(صآدفصئايلصلاتىص

)20(صأحفصئايل

حادارصحايلي
حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
ئإيسلص
حاجلس

إزححلصألصباعصحلأصولصقبلص
حدستهلكصبقاملصحلأصلص
قبلصحدستهلكصبأكثرصمنص

)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
مجلسص
ح ةحئة

ححتيرفصفيصحاوحةصغيرص
ححييلحلصحلستخدحمصاتىص

)10(صآدفصئايل
حادارصحايلي

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي

ححتيرفصفيصحاوحةصغيرص
ححييلحلصحلستخدحمص

بأكثرصمنص)10(صآدفصئايلص
لاتىص)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
ئإيسلص
حاجلس

ححتيرفصفيصحاوحةصغيرص
ححييلحلصحلستخدحمص
بأكثرصمنص)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفصحايلي
مجلسص
ح ةحئة
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العقود والاتفاقيات والتوريد

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصص
ححعنيصر

ملاظيااعتمداوصياقترحاعد

طلبصموحةصألصخدمياص
تخضعصحلشرحءصححنقديصاتىص

)5(صآدفصئايل
مدارصحادارصحايلي

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

طلبصموحةصألصخدمياص
تخضعصحلشرحءصححنقديصاتىص

)20(صأحفصئايل
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

طلبصموحةصألصخدمياص
تخضعصحلشرحءصححنقديص
بأكثرص)20(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

توقاعصعقوةصححباعصلححشرحءص
لحلخدمياصلححتوئادص

)جهياص/صأفرحة(صاتىص)50(ص
أحفصئايل

مدارصحادارصحايلي
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

توقاعصعقوةصححباعصلححشرحءص
لحلخدمياصلححتوئادص

)جهياص/صأفرحة(صمنص)50(ص
أحفصلاتىص)200(صأحفص

ئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

توقاعصعقوةصححباعصلححشرحءص
لحلخدمياصلححتوئادص
)جهياص/صأفرحة(صبأكثرص
)200(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

ح ةحئةصتوقاعصمذكرحاصححتفيهم
حاعنال

ح ةحئةص
حاعنال

حادارص
ححتنفاذي

حادارص
ححتنفاذي
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العقود والاتفاقيات والتوريد

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصص
ححعنيصر

ملاظيااعتمداوصياقترحاعد

ححتجيلزصعنصعرلضص
حلأسعيئصحلمبيحغصأكثرصمنص
)20(صأحفصئايلصلاتىص)50(ص

أحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

ححتجيلزصعنصعرلضص
حلأسعيئصحلمبيحغصأكثرصمنص

)50(صأحفصئايل
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

حختايئصعرضصسعرصغيرص
حلأقلصسعرحصحلمبيحغصاتىص

)30(صأحفصئايل
ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

دصادصمنص
ذكرصتسبابص
حلعدللصعنص
ححسعرصحلأقل

حختايئصعرضصسعرصغيرص
حلأقلصسعرحصحلمبيحغصمنص
)30(صأحفصئايلصلاتىص
)100(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

حختايئصعرضصسعرصغيرص
حلأقلصسعرحصحلمبيحغصأكثرص
منص)100(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

دصادصمنص
ذكرصتسبابص
حلعدللصعنص
ححسعرصحلأقل
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المشاريع والأنشطة

ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححيلااياصصصصصصصصصصصححعنيصر

حعتميةصحاشيئاعصاتىص)100(ص
أحفصئايلص

ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

حعتميةصحاشيئاعصمنص)100(ص
أحفصئايلصلاتىص)250(صأحفص

ئايل
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

حعتميةصحاشيئاعصبأكثرصمنص
)250(صأحفصئايل

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة
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تعزيز البنود وإجراء المناقلات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

إجرحءصحانيقلاصبينصحلأبوحبص
حاعتمدةصفيصحاوحزنلصاتىص
)20%(صمنصححبندصحانقولصمنه

ح ةحئةص
حاعنالص/ص
حادارصحايلي

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

إجرحءصحانيقلاصبينصحلأبوحبص
حاعتمدةصفيصحاوحزنلصاتىص
)40%(صمنصححبندصحانقولصمنه

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

إجرحءصحانيقلاصبينصحلأبوحبص
حاعتمدةصفيصحاوحزنلصبأكثرصمنص
)40%(صمنصححبندصحانقولصمنه

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

مجلسص
ح ةحئة

حانيقللصبينصبنوةصححبيبصححوحادص
اتىص)25%(صمنصححبندصحانقولص

منه

ح ةحئةص
حاعنالص/ص
حادارصحايلي

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

حانيقللصبينصبنوةصححبيبصححوحادص
اتىص)50%(صمنصححبندصحانقولص

منه

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

ئإيسلص
حاجلس

حانيقللصبينصبنوةصححبيبصححوحادص
بأكثرصمنص)50%(صمنصححبندص

حانقولصمنه

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي

صمجلس
ح ةحئة

ححتجيلزصاتىص)20%(صفيصجمللص
حايرلفياصحاقدئةصفيصحاوحزنلص
حلسنلصحايحالصبأكملهيصمقيبلص

زايةةصفيصح ارحةحاص

ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

صحادار
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي
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تعزيز البنود وإجراء المناقلات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

ححتجيلزصاتىص)40%(صفيصجمللص
حايرلفياصحاقدئةصفيصحاوحزنلص
حلسنلصحايحالصبأكملهيصمقيبلص

زايةةصفيصح ارحةحاص

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي

صئإيسل
حاجلس

ححتجيلزصبميصزحةصعلىص)40%(صفيص
جمللصحايرلفياصحاقدئةصفيص
حاوحزنلصحلسنلصحايحالصبأكملهيص
مقيبلصزايةةصفيصح ارحةحاص

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي

صمجلس
ح ةحئة

حعتميةصبرنيمجصغيرصموجوةصفيص
حاوحزنلصاتىص)5%(صمنصإجميليص
حاوحزنل،صمعصحدحتزحمصبتغطاتهص

منصخيئجصحاوحزنل

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي

صئإيسل
حاجلس

اعرضصداقيص
علىصحلجمعالص
ححعمومال

حعتميةصبرنيمجصغيرصموجوةص
فيصحاوحزنلصبميصدصاتجيلزص

)10%(صمنصإجميليصحاوحزنل،صمعص
حدحتزحمصبتغطاتهصمنصخيئجص

حاوحزنل

ح ةحئةص
حاعنالص
/صمدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صحاشرف
حايلي

صمجلس
ح ةحئة

اعرضصداقيص
علىصحلجمعالص
ححعمومال
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التعيين والاستغناء عن الخدمات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

ترشاحصحعضوالصمجلسص
ح ةحئة

ححلجينص
حانبثقلص
عنصمجلسص
ح ةحئة

ححلجينص
حانبثقلص
عنصمجلسص
ح ةحئة

ححلجينص
حانبثقلص
عنصمجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

ححتعاينصألصحدستغنيءصعنص
خدمياصحادارصححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

ئإيسلص
حاجلس

ئإيسلص
حاجلس

مجلسص
ح ةحئة

ححتعاينصألصحدستغنيءصعنص
خدمياصئإاسصمجلسص

ح ةحئة
مجلسص
ح ةحئة

مجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

حلجمعالص
ححعمومال

ححتعاينصألصحدستغنيءص
عنصخدمياصنيإبصئإاسص

مجلسصح ةحئة
ئإاسصمجلسص

ح ةحئة
ئإاسصمجلسص

ح ةحئة
مجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

ححتعاينصألصحدستغنيءصعنص
خدمياصحاشرفصحايلي

ئإاسصمجلسص
ح ةحئة

ئإاسصمجلسص
ح ةحئة

مجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

ححتعاينصألصحدستغنيءصعنص
خدمياصمداريصح ةحئحاص
حاتربطينصمبيشرةصبيادارص

ححتنفاذي

حادارص
ححتنفاذي

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

مجلسص
ح ةحئة

ححتعاينصألصحدستغنيءصعنص
خدمياصبقالصحاوظفين

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاوحفقلصعلىصشغلص
ححوظافلصبموظفصجزإي

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

قبولصحستقيحلصمداريص
ح ةحئحاصحاتربطينص

مبيشرةصبيادارصححتنفاذي
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة
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التعيين والاستغناء عن الخدمات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

إعفيءصمدئحءصح ةحئحاص
حاستقالينصحاتربطينص

مبيشرةصبيادارصححتنفاذيص
منصفترةصح شعيئص

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

قبولصحستقيحلصبقالص
حاوظفين

ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

إعفيءصحاوظفصحاستقالص
منصفترةصح شعيئص

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

تمدادصفترهصحلخدملص
حلموظفينصححذانصبلغوحص
سنصححتقيعدصبميصدصازادص

عنص)5(صسنوحا

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي
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المكافآت والترقيات والعلاوات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

تحدادصترقاياصلعللةص
مجلسصح ةحئةئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذي

حعتميةصححترقاياص
لححعللحاصححسنوالص

حلموظفين
ححشؤلنص
ح ةحئال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

حعتميةصححترقاياص
لححعللحاصحدستثنيإالص

حلموظفين
ححشؤلنص
ح ةحئال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

حاوحفقلصعلىصححترقالصإلىص
لظافلصأعلىصقبلصإكميلص
أئبعصسنوحاصفيصححوظافلص

حلحيحال

ححشؤلنص
ح ةحئال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

حدستثنيءصمنصمتطلبياص
ححترقال

ححشؤلنص
ح ةحئال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

منحصمكيفأةصتشجاعالص
بوحقعص)50%(صمنصححرحتبص
حلأسيسيصبميصدصازادصعنص

مرتينصفيصححسنل

مدارص
ح ةحئة

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

منحصمكيفأةصتشجاعالص
بوحقعصأكثرصمنص)50%(ص
منصححرحتبصحلأسيسي،صألص
بميصازادصعلىصمرتينصفيص

ححسنل

مدارص
ح ةحئة

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة
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الانتداب

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

صحنتدحبصأادصأعضيءصححلجنل
صححتنفاذالصألصمجلسصح ةحئة
بمنصفاهمصححرإاسصألصنيإبه

مجلسصح ةحئةحادارصححتنفاذي

ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذيحنتدحبصحادارصححتنفاذي

حنتدحبصحاوظفينصلمداريص
حادارصححتنفاذيح ةحئةصحاعنالح ةحئحا

صححزايةةصفيصعدةصأايم
صحدنتدحبصحالدةةصفيصدإلل

تنظامصححعمل
حادارصمدارصحلخدمياص

ححتنفاذي
مجلسص
ح ةحئة
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تقويم الأداء والإحالة إلى التحقيق وتوقيع الجزاءات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

تقويمصأةحءصحادارص
مجلسصئإيسلصحاجلسححتنفاذي

ح ةحئة

تقويمصأةحءصمداريص
ح ةحئحاصحارتبطينص

مبيشرةصبيادارصححتنفاذي
ئإيسلصحادارصححتنفاذي

حاجلس
مجلسص
ح ةحئة

ححرإاسصتقويمصأةحءصبقالصحاوظفين
حابيشر

مدارصح ةحئةص
حاعنال

مدارصح ةحئةص
حاعنال

حادارص
ححتنفاذي

إايحلصمداريصح ةحئحاص
حارتبطينصمبيشرةصبيادارص
ححتنفاذيصحلتلقاقصلإاقيعص

حلجزحءحاصلتخفافهي
ئإيسلصحادارصححتنفاذي

حاجلس
مجلسص
ح ةحئة

إايحلصبقالصموظفيص
حلجمعالصحلتلقاق

ححرإاسص
حادارصمدارصح ةحئةحابيشر

ححتنفاذي

تشكالصلجنلصحتأةابص
حاخيحفينصمنصحاوظفينص
غيرصمدئحءصح ةحئحا

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدميا

حعتميةصح جرحءحاص
ححتأةابالصلتوصاياصلجنلص
تأةابصحاخيحفينص)حغيرص
مدئحءصح ةحئحا(

حادارصلجنلصتأةابصحاخيحفين
ححتنفاذي

تخفافصحلجزحءصحاقرئصعلىص
ححعقوبلصألصإحغيؤهيص)حغيرص

مدئحءصح ةحئحا(

مدارص
ح ةحئةص
حاعنال

حادارصمدارصحلخدميا
ححتنفاذي
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تقويم الأداء والإحالة إلى التحقيق وتوقيع الجزاءات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

ح نذحئحاصلحلحسمصبدلنص
إنذحئصحاوظفصخطايص

لفرضصححعقوبلصلمحوهيص
)ادئحءصح ةحئحا(

ئإيسلصحادارصححتنفاذي
حاجلس

ح نذحئحاصلحلحسمصبدلنص
إنذحئهصخطايصلفرضص
ححعقوبلصلمحوهيصادئحءص
ح ةحئحاصحبقالصحاوظفين

حادارصلجنلصتأةابصحاخيحفين
ححتنفاذي

صتشكالصلجينصتقييصفي
ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذيحاخيحفياصحايحال

صحعتميةصححعقوبياصحالإمل
حلمخيحفياصحايحال

لجنلصتقييصحاخيحفياص
حايحال

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

صححتجيلزصعنصاسمصححغايب
صألصححتأخرصبميصدصازاد

صعلىصمجموعصسيعياصححعمل
لأئبعلصأايمصشهراي

مدارصمدارصح ةحئةصحاعنال
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

صححتجيلزصعنصاسمصححغايب
صألصححتأخرصبميصازادصعلى
صمجموعصسيعياصححعمل
صلخمسلصأايمصلاتىص10

أايمصشهراي

مدارص
ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

صححتجيلزصعنصححعقوبل
صح ضيفالصحاترتبلصعلى
صححغايبصألصححتأخر

مدارصمدارصح ةحئةصحاعنال
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي
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الخطابات والتصريحات الرسمية والمرافعات

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

مخيطبلصحاقيمصححسيميصللليص
ئإيسلصحادارصححتنفاذيححعهد

حاجلس

مخيطبلصأصليبصححسموصحالكيص
ئإيسلصحادارصححتنفاذيلححوزئحءصلمنصفيصاكمهم

حاجلس

حادارصححتنفاذيح ةحئةصحاعنالمخيطبلصحلجهياصحلحكومال

حادارصححتنفاذيح ةحئةصحاعنالمخيطبلصحلجهياصغيرصحلحكومال

حادارصححتنفاذيح ةحئةصحاعنالححتيراحصحوسيإلصح علم

حارحفعياصلحاطيحبياصتجيهص
حلأشخيصصألصحلجهياصحييلحصألص

ضدصحلجمعال
حادارصمدارصحلخدميا

ححتنفاذي
ئإيسلص
حاجلس

ححتنيزلصعنصحلحقوق،صألصححقضيايص
حادارصمدارصحلخدمياحارفوعلصحييلحصحلجمعال

ححتنفاذي
مجلسص
ح ةحئة
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

باعصألصشرحءصعقيئصبيسمص
حادارصحادارصحايليحلجمعال

ححتنفاذي
مجلسص
ح ةحئة

حلجمعالص
ححعمومال

حستئجيئصعقيئصبيسمصحلجمعالص
)معصمرحعيةصميصلئةصفيصفقرةص
ححعقوةصلحدتفيقاياصلححتوئاد(

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدميا

حاوحفقلصحلموظفصعلىصحلجمعص
بينصلظافتهصفيصحلجمعالص

للظافلصأخرى
حادارصححتنفاذيح ةحئةصحاعنال

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدمياتنظامصلتحدادصسيعياصححعمل

ححسميحصحلموظفصبمغيةئةصمقرص
عملهصأثنيءصسيعياصححعملص

ححرسمال
مدارصح ةحئةصحاعنال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ححسميحصحلموظفصبيحبقيءصفيص
مقرصححعملصألصححدخولصحهصخيئجص
سيعياصححدلحمصأثنيءصأايمصححعملص
حلأسبوعيصألصخللصح جيزةص
حلأسبوعالصألصححرسمال

مدارصح ةحئةصحاعنال
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ححتكلافصبيحعملصح ضيفيصألص
مدارصح ةحئةصحاعنالبعملصتحتصححطلب

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حاوحفقلصعلىصنقلصكفيحلصحاوظفص
غيرصححسعوةيصحلوظيإفص
ححقايةالص)مدئحءصح ةحئحا(

ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذي
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

حاوحفقلصعلىصنقلصكفيحلصحاوظفص
غيرصححسعوةيصحبقالصححوظيإفص

منصحلجمعالصلإحاهي
مدارصح ةحئةصحاعنال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدمياتشكالصلجنلصحاوحئةصححبشرال

حاوحفقلصعلىصتأمينصسايئةص
حلموظفينصححذانصتقتضيص
طباعلصعملهمصذحك

مدارص
ح ةحئة

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

حاوحفقلصحلموظفصعلىصسلفلص
مدارصحاوظفشخيال

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حعتميةصححنشرصفيصحوالص
إعلنياصحلجمعالصألصححوسيإطص

حدحكترلنال
مدارصح ةحئةصحاعنال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدمياتشكالصلجنلصححوظيإف

حاوحفقلصعلىصح جيزحاص
مدارصحاوظفحدعتايةال

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاوحفقلصعلىصإجيزةصحادارص
ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذيححتنفاذي

حاوحفقلصعلىصح جيزحاص
مدارصحاوظفحدضطرحئال

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

تأجالصح جيزةصححسنوالصحلسنلص
مدارصحاوظفححتيحالصدنتهيءصمدةصححتمتعصبهي

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

حعتميةصإجيزةصحلحجص/حارحفقل/
مدارصحاوظفتأةالصحدختبيئحا

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاوحفقلصعلىصححتمتعصبأقلصمنص5ص
مدارصحاوظفأايمصفيصح جيزةصححسنوالص

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

تمدادصإجيزةصعادصححفطرص
حتكونصمدتهيصبحدصأقيىص16ص

اوم
حادارصححتنفاذيمدارصحلخدميا

تمدادصإجيزةصعادصححفطرصبميص
ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذيزحةصعلىص16صاوم

تمدادصإجيزةصعادصحلأضلىص
حتكونصمدتهيصبحدصأقيىص16ص

اوم
حادارصححتنفاذيمدارصحلخدميا

تمدادصإجيزةصعادصحلأضلىصبميص
ئإيسلصحاجلسحادارصححتنفاذيزحةصعلىص16صاوم

حعتميةصح جيزةصحدستثنيإالص
مدارصحاوظفادةصشهران

ح ةحئة
مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حعتميةصح جيزةصحدستثنيإالص
اتىص4صأشهر

مدارص
ح ةحئة

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

حعتميةصح جيزةصحدستثنيإالص
لأكثرصمنص4صأشهر

مدارص
ح ةحئة

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مجلسص
ح ةحئة

حعتميةصححعوةةصحاتأخرةصمنص
ح جيزةص)لمصابيشرصعملهصبعدص
حنقضيءصمدةصإجيزتهصححسنوال(

مدارصمدارصح ةحئةصحاعنال
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي



دإللصححيلااياصحايحالصلح ةحئال

25

صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

حعتميةصححعوةةصحابكرةصمنص
ح جيزةصلإضيفلصحلأايمصحاتبقالص
إلىصئصادصإجيزحاصحاوظف

مدارصمدارصح ةحئةصحاعنال
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

قطعصح جيزةصححسنوالصحلموظفص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعناللحستدعيؤهصحلعمل

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ححسميحصحلموظفصبمرحجعلص
مدارصحلخدميامدارصح ةحئةصحاعنالملفه

إصدحئصتنباهصبخيوصصحاوظفص
ححذيصيحيلصعلىصأقلصمنص

"جاد"صفيصتقويمصحلأةحءصحسنتينص
متتيحاتين

حادارصححتنفاذيمدارصح ةحئةصحاعنال

تحدادصحلأشخيصصحاسؤلحينصعنص
حادارصححتنفاذيمدارصحلخدمياححوقيالصلححسلملصفيصحلجمعال

ح علنصعنصححوظيإفصحلجدادةص
لححشيغرةصفيصحلجمعال

مدارصح ةحئةصحاعنالصألص
ححلجنلصحاكلفلصبذحك

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

إعدحةصعرضصححعملصلفقص
ححلوحإح

مدارصح ةحئةصحاعنالصألص
ححلجنلصحاكلفلصبذحك

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

توقاعصعقوةصححعملصادئحءص
ح ةحئحاصحارتبطينصمبيشرةص

بيادارصححتنفاذي
حادارصمدارصحلخدميا

ححتنفاذي
ئإيسلص
حاجلس

توقاعصعقوةصححعملصححوظيإفص
حادارصمدارصحلخدمياحبقالصحاوظفين

ححتنفاذي
ئإيسلص
حاجلس
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

إعيئةصموظفيصحلجمعالصلجهياص
أخرى

مدارص
ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

ئإيسلص
حاجلس

إعفيءصحاوظفينصحلجدةصمنصفترةص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالححتجربل

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

تثباتصحاوظفصبعدصحجتايزص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالفترةصححتجربل

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

صرفصححبدداصحاتعلقلصبيحعملص
)أمينصصندلق،صأمينصمستوةع،ص

بدلصحتييل...(
ح ةحئةص
حاعنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

شرحءصتذحكرصححسفرصحلموظفينص
حادارصمدارصحلخدميافيصح جيزةصححسنوال

ححتنفاذي
حاشرفص
حايلي

مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالإنشيء/إحغيءصحيمالصحاوظف
حلخدميا

مشرفص
ححتقنال

تركابصألصححغيءصنظيمص)برنيمج(ص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالفيصحلجمعال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حعتميةصتعدالاصألصإضيفياص
علىصحلأنظمل

مدارص
ح ةحئةص
حاعنال

مشرفص
ححتقنال

مدارص
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حعتميةصحاعيايرصحلخيصلص
مدارصمشرفصححتقنالبيحبرمجلصلححبنيء

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

حعتميةصحلم
عيايرصحلخيصلصبجوةةصحانتجص

ححبرمجيصألصتغايرهي
مدارصمشرفصححتقنال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حعتميةصإصدحئحاصحلأنظملص
مدارصمشرفصححتقنالحلجدادةصلحالدثل

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

صرفصححرسومصحلحكومالص
مدارصحادارصحايليحلمعيملاصححرسمال

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

مدارصمدارصححعلقياإقيملصححلقيءحاصحلموظفين
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

مدارصمدارصححعلقياإقيملصافلاصتكريمصحاوظفين
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حختايئصحاوظفينصححذانصساتمص
مدارصلجنلصمختيلتكريمهم

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حختايئصمعيهدصححتدئابص
مدارصمدارصححتخطاطصلححتطوارلححتعيقدصمعهي

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

ترشاحصحاوظفينصحلدلئحاص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالححتدئابالصخيئجصحلخطل

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

نقلصحاوظفصإلىصمنطقلصألصفرعص
مدارصمدارصح ةحئةصحاعنالآخر

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حادارصحادارصحايليحاليسبحعتميةصطبيعلصمستندحاصميحال
ححتنفاذي
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صلاحيات إدارية أخرى

ححيلااياصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصصص
ملاظيااعتمداوصياقترحاعدححعنيصر

حادارصححتنفاذيمدارصحلخدمياتشكالصلجنلصحاشترايا

مدارصحادارصحايليحختايئصعرلضصحلأسعيئ
حلخدميا

حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي

تشكالصلجينصحلجرةصلححفلصص
لحدستلمص)مستندحاصميحال،ص

مشتراياص...(
حادارصححتنفاذيمدارصحلخدميا

تشكالصلجينصحستلمصلتسلمص
ححينيةاقصلححعهدصلحاستندحاص
حايحال،صلفتحصحلخزنصلححينيةاقص

فيصحلحيداصححطيئإل
حادارصححتنفاذيحادارصحايلي

حعتميةصمحيضرصححنقلصلحدستلمص
لححتسلمصحلعهدةصحاؤقتلص

لحاستديمل
مدارصحادارصحايلي

حلخدميا
حادارص
ححتنفاذي

حاشرفص
حايلي
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