




بسم الله الرحمن الرحيم

تقرير برنامج الاستخدام الأمثل لبرامج الأوفس
ضمــن مبــادرات جمعيــة ارتقــاء التعليميــة في مســاندة الطــاب والطالبــات، واســتعداداً للفصل 
الدراســي الجديــد 1445هـــ تم إقامــة برنامــج الاســتخدام الأمثــل لبرامــج الأوفيــس، وذلــك 

حســب البنــود التاليــة:

أهداف البرنامج



آلية تحقيق المستفيد للأهداف

يناقش المستفيد مجالات استخدام 
الحاسب الآلي.

برامج  أهمية  المستفيد  يدرك 
الأوفيس لاستخدام الشخصي 

والمكتبي.

الحاسب  أنواع  المستفيد  يتعلم 
الآلي.

يشارك المستفيد إعداد وتنسيق 
.WORD رسائل في برنامج

المتسارع  التطور  المستفيد  يفهم 
على  والمعتمد  الحاضر  وقتنا  في 

تقنيات البرمجة.

ــع  المــســتــفــيــد في وض يـــشـــارك 
.EXCEL معادلات في برنامج

ــداد  يــتــعــلــم المــســتــفــيــد طـــرق إعـ
خال  مــن  التقديمية  ــعــروض  ال

.POWER POINT برنامج



آلية العململخص التنفيذ

ــار مــــادة  ــ ــي ــ ــت اخــ
وتحديد  الــعــرض 
وقــــــت عــرضــهــا

ــن  الإعـــــــــــان ع
الـــــــبرنـــــــامـــــــج

 اخـــــــــتـــــــــيـــــــــار 
الـــــــمـــــــعـــــــلـــــــم

 إقــــــــــــــامــــــــــــــة 
الـــــــبرنـــــــامـــــــج

الطاب وحاجاتهم  أنماط  لفهم  أولي يهدف  تنفيذ  البرنامج  وهذا 
حتى نخصص لهم حقائب تعليمية خاصة بكل فئة ومرحلة.




